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校级科研项目管理与服务指引

校级科研项目按照《广东外语外贸大学科学研究项目管

理办法》《广东外语外贸大学科研项目经费管理办法》《广

东外语外贸大学科研创新团队建设与管理办法》相关规定执

行。相关指引如下：

一、常规项目

（一）申报：一般在每年 4-5 月份开始申报，2022 年开

始采用线上申报，登录学校科研系统，在项目申报里选择相

应年度申报计划。科研创新团队项目和专项项目申报单独组

织。具体要求详见年度申报通知。

（二）立项：学校发文公布立项结果，发文后学校与项

目负责人签订项目合同书。项目负责人登录学校科研系统，

核对项目立项信息，补充项目信息和项目预算。

（三）变更：符合《广东外语外贸大学科学研究项目管

理办法》校级项目相关规定，项目负责人登录学校科研系统

提交变更申请，按不同变更事项分级审批。（科研系统-项

目管理-办理业务-变更申请）

（四）中期检查：实施周期在两年以上的项目，项目负

责人登录学校科研系统提交中期检查材料。

（五）结项：研究期内达到《广东外语外贸大学科学研

究项目管理办法》项目结项规定，或年度申报通知中免予鉴
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定结项要求，项目负责人登录学校科研系统提交结项材料，

审核通过后提交 1 套纸质材料。具体要求及流程如下：

1.成果要求：成果第一署名单位为广东外语外贸大学，

项目负责人为第一作者或通讯作者，研究内容相关，完成申

报书任务并达到免予鉴定结项规定，同一成果不能同时用于

其他校级项目和学校资助省教育厅项目结项。

2.验收材料要求：校级科研项目终结报告书、成果证明

材料（专著结项需提交原著 2 本）、项目申请书、立项通知、

合同、中期检查表（科研系统导出）、项目变更申请表（科

研系统导出）等材料。

3.网上提交结项申请：通过科研部网站－科研创新服务

平台 - 项目管理 - 办理业务 - 结项申请，按要求上传终

结报告书，关联所有验收材料；如无关联成果，需新增成果

信息并上传成果证明材料；如缺少过程文档（项目申请书、

合同等），需在关联文档中补充上传。经单位科研秘书、科

研负责人及科研部项目科三级审核通过后按要求提交纸质

材料。

4.提交纸质材料：校级科研项目结题验收需向科研部提

交 1 套纸质验收材料。按照验收材料要求将所有材料装订在

一起（校级科研项目终结报告书封面作为整个材料封面，设

置目录页，其它材料按照要求顺序双面打印，胶装，统一标

注页码），所在二级单位签字盖章后才可提交，材料不齐全，

不予受理。

5.验收时间：科研部于每学期内第 14 周开始集中审核
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验收材料，组织相关领域专家根据项目终结报告书、项目研

究成果及项目申请书等材料形成验收意见。

6.结题验收结果公布：在科研创新服务平台登记。

7.通过结题验收项目材料将保存至学校档案馆存阅。

二、校级引进人才科研启动项目

（一）申报

1.申报时间：常年

2.申报条件：符合人力资源部规定。根据《广东外语外

贸大学引进人才管理办法》第三十二条关于科研启动费相关

规定：引进人才科研启动费须在引进人才工作 8 年内申报立

项使用完。超过规定期限的，学校将取消剩余经费的资助。

3.申报方式：登录学校科研创新服务平台-项目申报-人

才项目申报新增，选择相应项目类型（云山学者请选择“云

山学者”类别）经所在学院科研负责人-科研部-人力资源部

-财务与资产管理部审核后立项。

（二）变更

符合《广东外语外贸大学科学研究项目管理办法》校级

项目相关规定，登录学校科研系统-项目管理-办理业务-变

更申请。

（三）结项

研究期内达到《广东外语外贸大学科学研究项目管理办

法》规定，项目负责人即可向所在二级单位提出结题验收申

请。结项步骤与校级常规项目相同，验收材料要求为校级科
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研项目终结报告书、成果证明材料（专著结项需提交原著 2

本）、项目申请书、项目变更申请表等材料。


