基地申报系统操作流程
1、在浏览器中输入网址www.gdufs.edu.cn，之后点击“数字广外”，输入帐号和密码成功登陆后，请点击“科研管理”。
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2、进入科研管理系统后，请点击“科研平台”。
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3、进入平台子模块后，请点击“平台申报”，找到“2017年校级人文社会科学重点研究基地”，下载并填写好“申请书”和“课题论证书”后，点击“进入申报”。
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4、进入申报后，请点击“新增”。
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5、点击“新增”后，请录入下图所需的信息并上传已填写好的“申请书”和“论证书”后，点击“保存”即可。
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备注：

1、机构编号填写申请人的工号。

2、添加多个附件请点击“添加附件”以增加，附件名称格式为“基地名称+申请书”、“基地名称+论证书1/2”和“基地名称+附件”.rar。
